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บทนํา 
 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2548 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินการ ตามหมวด 5 ขอ 26 การจัดทําแผนการดําเนินงานให

ดําเนินการ ตามระเบียบนี้โดยมีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี้ (1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทํา

แผนพัฒนาทองถิ่น รวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยงานราชการ

สวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจและหนวยงานอ่ืน ๆ ที่ดําเนินการในพื้นที่ขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น แลวจัดทํารางแผนการ ดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น (2) คณะกรรมการ

พัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอผูบริหารทองถิ่น ประกาศเปนแผนการ

ดําเนนิงาน ทัง้นี้ ใหปดประกาศแผนการดําเนนิงานภายในสบิหาวันนับตั้งแตวันที่ประกาศ เพื่อประกาศ

ใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน และระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และฉบับ

แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ขอ 27 “ขอ 27 แผนการดําเนินงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายใน

สามสิบวันนับตั้งแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 

งบประมาณจากเงนิสะสม หรอืไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง สวน

ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืน ๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นใน

ปงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหาร

ทองถิ่น“  

  ดังนัน้เพื่อใหเปนไปตามระเบยีบดังกลาว องคการบรหิารสวนตําบลเกาะสาหราย จึงได

ดําเนนิการจัดทําแผนการดําเนนิงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 ข้ึนเพื่อใหทราบถึงรายละเอียด

แผนงาน/โครงการพัฒนาและกจิกรรมที่ดําเนนิการจรงิทัง้หมดในพื้นที่ขององคการบริหารสวนทองถิ่น

ประจําปงบประมาณนัน้และใชเปนแนวทางในการดําเนนิงานในปงบประมาณ พ.ศ. 2461 ขององคการ

บรหิารสวนตําบลเกาะสาหรายใหมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึนมีการประสานและบูรณาการการ

ทํางานกับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดําเนินงานจะ

ทําใหการติดตามและประเมินผลเม่ือสิ้นปงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึน และหวังเปนอยางยิ่งวา

แผนการดําเนนิงานขององคการบรหิารสวนตําบลเกาะสาหราย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 เลมนี้ 

จะสามารถใชเปนประโยชนตอการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลเกาะสาหรายและผูที่

เกี่ยวของเปนอยางด ี

 

 

องคการบริหารสวนตําบลเกาะสาหราย 
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ข้ันตอนการจัดทําแผนการดาํเนินงาน 

------------------------ 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นพ.ศ. 2548 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินการ ตามหมวด 5 ขอ 26 กําหนดใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นจัดทําแผนการดําเนนิงานโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

   1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนารวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนา
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยราชการกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอื่น ๆที่จะ
ดําเนินการจริงในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
จัดทํารางแผนการดําเนินงาน  โดยพิจารณา  แผนงาน/โครงการจากแผนงาน/โครงการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินและหนวยงานตางๆ 

 3. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน  นํารางแผนการดําเนินงาน
เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

 4. คณะกรรมการพฒันาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน  แลวเสนอผูบริหาร
ทองถ่ินเพือ่ใหความเห็นชอบ 

  5. เมื่อผูบรหิารทองถ่ินใหความเห็นชอบรางแผนการดําเนินงานแลว  ใหประกาศเปน
แผนการดําเนินงาน  โดยปดประกาศใหทราบโดยทั่วกันและตองปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2548 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ขอ 27 “ขอ 27 แผนการดําเนินงาน

ใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับตั้ งแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป 

งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจาก

หนวยงานราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืน ๆ ที่ตองดําเนินการในพื้นที่

องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการ

ดําเนนิงานเปนอํานาจของผูบรหิารทองถิ่น ”  

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนนิงานสรุปไดดังนี ้
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คณะกรรมการ 

สนับสนุนการจัดทําแผนฯ 

   

 

 

คณะกรรมการ 

สนับสนุนการจัดทําแผนฯ  

 

 

คณะกรรมการ 

สนับสนุนการจัดทําแผนฯ  

 

 

คณะกรรมการ 

พัฒนาทองถิ่น   

 

 

ผูบริหารทองถิ่น     

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 

  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาทองถิ่น เก็บรวบรวมขอมูลโครงการ ที่จะมีการ

ดําเนนิงานจรงิในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซ่ึงจะมีทัง้โครงการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น 

หนวยงานอ่ืน 

จัดทํารางแผนการดาํเนนิงาน 

เสนอรางแผนการดําเนนิงาน 

พิจารณารางแผนการ

พิจารณาใหความเห็นชอบ 

ประกาศใชแผนการดําเนนิงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 

ของ องคการบริหารสวนตาํบลเกาะสาหราย 
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แหงนัน้เอง และโครงการที่หนวยงานอ่ืนจะเขามาดําเนนิการในพื้นที่ โดยขอมูลดังกลาวอาจตรวจสอบได

จากหนวยงานในพื้นที่ และตรวจสอบจากแผนปฏิบัตกิารพัฒนาจังหวัด/อําเภอ แบบบูรณาการ 

 

ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทํารางแผนการดําเนนิงาน 

  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาทองถิ่น จัดทํารางแผนการดําเนนิงานโดยพิจารณา

จัดหมวดหมูใหสอดคลองกับยุทธศาสตร และแนวทางการพัฒนาของทองถิ่นกําหนดไวในแผน

ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยมีเคาโครงแผนการดําเนนิงาน 2 สวน คอื 

 สวนที่ 1 บทนํา องคประกอบ ประกอบดวย 

  - บทนํา 

  - วัตถุประสงคของแผนการดําเนนิงาน 

  - ข้ันตอนจัดทําแผนการดําเนนิงาน 

  - ประโยชนของแผนการดําเนนิงาน 

 สวนที่ 2 บัญชีโครงการ/กจิกรรม องคประกอบ ประกอบดวย 

  - บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 1) 

  - บัญชีสรุปโครงการ/กจิกรรม/งบประมาณ (ผด. 2) 

 

ข้ันตอนท่ี 3 การประกาศแผนการดําเนนิงาน 

  คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนการดําเนินงานเสนอผูบริหารทองถิ่น 

เพื่อประกาศเปนแผนการดําเนนิงาน การประกาศใชแผนการดําเนนิงานใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น

จัดทําประกาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่องแผนการดําเนินงาน (องคการบริหารสวนจังหวัด/

เมืองพัทยา/เทศบาล/องคการบรหิารสวนตําบล) ประจําป เพื่อปดประกาศโดยเปดเผยใหสาธารณชนได

ทราบและสามารถ ตรวจสอบได  

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนนิงาน 

  แผนการดําเนนิงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับตั้งแตวันที่ประกาศใช

งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรับแจง
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แผนงานและโครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจหรือหนวยงานอ่ืน ๆ ที่

ตองดําเนนิการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทําและ

การแกไขแผนการดําเนนิงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่น 

 

แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนนิงาน 

  แผนการดําเนินงานเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานผูบริหารในทองถิ่น เพื่อ

ควบคุมการดําเนนิงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสทิธภิาพ รวมทั้งเปนเครื่องมือในการติดตาม

ดําเนนิงานและการประเมินผล ดังนัน้แผนการดําเนนิงานจงึมีแนวทางในการจัดทําดังนี้ 

  1. เปนแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเปนแผนการดําเนินงาน  

(Action Plan) 

  2. จัดทําหลังจากที่ไดมีการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปแลว 

  3. แสดงถงึเปาหมาย รายละเอียดกจิกรรม งบประมาณระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดง

ถงึการดําเนนิงานจรงิ 

  4. เปนการรวบรวมขอมูลจากหนวยงานที่จะเขามาดําเนินงานในพื้นที่องคการบริหาร

สวนตําบลเกาะสาหราย 

 

ประโยชนของแผนการดําเนนิงาน 

  1. ทําใหการดําเนนิงานแผนงาน/โครงการพัฒนาในปงบประมาณ มีความชัดเจนในการ

ปฏิบัตมิากข้ึน 

  2. มีความสะดวกในการตดิตามประเมินผลการนําแผนไปปฏิบัติ มีความสะดวกและมี

ประสทิธภิาพ 

  3. เพื่อใหการใชจายงบประมาณในแตละปของหนวยงานเปนไปอยางมีประสทิธภิาพ 

  4. ทราบถงึจํานวนงบประมาณที่ตองจายจรงิในแตละป 

  5. สามารถบรหิารเวลาในการดําเนนิงานโครงการของทุกสวนขององคการบริหารสวน

ตําบลเกาะสาหราย 

  6. สามารถนําแผนการปฏิบัติการมาวิเคราะหปญหาอันเกิดจากการดําเนินโครงการ

ตางๆ ตามงบประมาณในปงบประมาณ พ.ศ.2561 ไดอยางถูกตอง 

 

 


